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Introduccion

Este innovador sistema permite saber con exactitud a la hora que
entran y salen los funcionarios de la empresa.

El sistema es abierto por tanto sirve para marcar entradas y salidas
de cualquier tipo:

Entrada matutina, salida matutina, entrada vespertina, salida
vespertina, horario de almuerzo, horas extras, etc.

El programa registra entradas salidas, la hora y la foto del
empleado, luego el encargado de la liquidacidon de sueldos es el que
se encargara de discriminar el tipo de entrada o salida. (Consulte por
desarrollos a medida de sistemas de liquidacion de sueldos).

El sistema le entrega planillas de Excel con datos claros para que de
ellas se pueda extraer toda la informacidon necesaria para calcular
pago de sueldos, horas trabajadas, llegadas tarde, presentismo, etc.
El punto fuerte de PuntaTimer es el hecho que elimina el amiguismo o
sea que un empleado le pida a otro que marque en su lugar, el
software le saca una foto cada vez que el empleado digita su codigo y
oprime entrada o salida.

Ademas del modulo en el cual marca el funcionario existe otro que
permite dar altas y bajas a los empleados, es con esta aplicacion que
se generan los cddigos de empleados y se administran las planillas de
Excel. Este modulo se puede usar remotamente, lo cual permite
administrar y controlar los horarios desde cualquier punto distante.

El programa funciona perfectamente en Windows XP y Windows Vista.
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Instalar el programa

Dentro de la carpeta PuntaTimer V1.2, debe hacer doble clic en el
icono de una camara Web denominado “Setup.exe” (lo vera
marcado en un elipse rojo en la imagen a continuacién)

B pustaTiees V1,10
andbe EdcEn W Foaabn Hengedis  Apsk o

Gm.: A T e T cautne | [T

[ imurents wnd Setheve i ko st o st Pt V1210 ~ Hr

Tarcas de srchive v corpets. (2
F Crewr neve piepeta

& Fubkcr sbacapeta m Wek

had Comparts mits curp

A M Maiargm! i purtsctauscantrd B Prtateer 420 ) rersburtaTrar - ... [ = MO Ry BT

Inmediatamente se le desplegara el instalador en el cual tiene la
opcidn de elegir que programa desea instalar en la PC.

Si usted va a usar el programa reloj y el programa de gestién en la
misma computadora debe seleccionar reloj y gestidn, si desea usar
remotamente los programas, o sea usar el reloj en una computadora
y el modulo de gestién en otro PC de la red, seleccione el programa
que va a instalar en esa PC, y luego repita el procedimiento en la otra
computadora para instalar el otro programa.

(A continuacién vera la imagen del instalador en el cual se resalta el
check para elegir el programa con un elipse rojo)
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@puntasoftware

;Cual programa desea instalar?

RELOJ

GESTION

| INSTALAR

SALIR

Listo para empezar la instalacion.

Luego de la seleccién de programa presione el botén “instalar”.
Si le aparece una ventana como la siguiente:

Application Install - Security Warning

Publisher cannot be verified. %
Are you sure you want to install this application? \:‘
Marme: Reloj
Frarm: CDOCUME~1"\ADMINI~14MISDOC~1MYRELE~1"PUNTAT~1.1

Publisher:  Unknown Publisher

Install ]‘ Don't Install

@ While applications can be useful, they can potentially ha computer. IF you do not

trust the source, do not install this software, Mare Information. ..

Presione “install” o “instalar” y se instalara el programa.

En caso haya seleccionado instalar los dos programas en la misma PC
le apareceran dos ventanitas como la imagen anterior; debera
instalar primero uno y luego el otro, cuando termine de instalar el
primero se le abrira el programa que se instalo, cierre el programa vy
presione “install” o “instalar” al otro programa para instalarlo
también (en caso de que el primero instalado sea el reloj para cerrar
este programa deberda presionar Alt. + F4).

Cuando haya instalado los programas, al abrirse cada uno de ellos le
aparecera una pantalla para registrar ambos productos.
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“ Licencia de uso.

-I:Im

=y, Este producto aun no fue registrado...

Copie v enyls Lot mremeseldayntas oftware.com

AIGAUUSUM ) |

C
~—_

Para activar el producto debera copiar la clave generada y enviarla
mediante e-mail a soporte@puntatimer.com y recibird su licencia de
uso junto con instrucciones.

Después de instalados los programas los podra ver en
Inicio> Todos los programas > PuntaSoftware
(Ver imagen a continuacién)
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Manejo del Reloj de horarios

Inicio>Todos los programas >PuntaSoftware> Reloj
Para cerrar el programa debe presionar Alt + F4

Marcar entrada y salida

Cuando abrimos el programa reloj nos encontramos con la pantalla
gue muestra la imagen anterior, en el cual tiene el teclado numérico
donde el usuario digitara su cédigo y la imagen capturada por la
webcam.

El manejo es muy simple.

En la franja negra que se encuentra arriba del teclado numérico dice
“Ingrese su Pin"”; en este momento el empleado debera digitar su
codigo en el keypad, teclado, o con el Mouse, a continuacién
aparecera su nombre.

El funcionario debera verificar que el nombre que aparece sea el suyo
propio. En caso de que se haya equivocado al digitar el cédigo espere
unos segundos y vuelva a marcar.
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Luego de verificado le va a habilitar dos botones “"IN” y "OUT"”
(entrada y salida).

Si lo que esta marcando es la entrada debera presionar el signo de +
(mas) en el teclado, y si lo que esta marcando es la salida debera
presionar el signo de — (menos).

En el momento el sistema le sacara una foto y le dara la
“bienvenida” o el “hasta Luego”.

Visite nuestro sitio Web: )



Manejo del programa de Gestion

Inicio>Todos los programas >PuntaSoftware> Timer-Admin

Primero aparecera una pantalla en la cual debera digitar Usuario y
contrasena, luego presione el botdn “Aceptar” para continuar, o
“Cancelar” para salir de este programa.

>usuario: admin
>contrasena: 123.

Reloj de horarios |Z| |§|E|

(.
\
V suario | |

Contrazefia | |

Cancelar H Aceptar ]

Configuracion

Enseguida al abrir el programa por primera vez se desplegara la
pantalla de configuracién, esta hace posible la conexién correcta con
el programa reloj.

< Asistente de configuracion g [

Seleccione la ubicacion del reloj

i Telo)
’ (®) El relnj esta en este PC ) Elreloj estaen)

Conectar

Cancelar Finalizado

Primero que nada debe seleccionar la ubicacion del reloj, Ej.: en caso
gue haya sido instalado en el mismo PC del programa de gestion,
deberd seleccionar la opcién “El reloj esta en esta PC".

Si los programas fueron instalados en diferentes computadoras de la
misma red debera seleccionar la opcién “El reloj esta en otro PC".
Para efectuar la conexién presione “Conectar”
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El programa se conectara automaticamente al terminal reloj.

E=pere por favar mientras FuntaTimer se configura. ..

( T )

Buzcando EXCEL...

Cuando el sistema termine de conectarse presione “Finalizado” y le
aparecera un mensaje informando que la configuracién fue
actualizada correctamente.

Mensaje de Punt=Ti=C,

COMFIGURACION ACTUALIZADA CORRECTAMENTE

Presione “Aceptar” y el programa quedar listo para ser utilizado.
Pantalla principal del programa de gestion.

En ella podra ver las marcas que hicieron los funcionarios en el rango
de fecha seleccionado, para esto tiene que elegir las fechas en los
combos de seleccién de acuerdo a lo que se indica en rojo en la
siguiente imagen.

< Gestion-horariosV 1.2 [Z] =
archivo  Ayuda
id Y2 BIRIEY |
Buscar |Lisla| Funcionarios [v] D
Desde | Domingo, 30 de  Mayo  de 201 D[V” Hasta | Domingo, 30de Maps  de 201 Di"]—
Codigo ombre Direccion Telefono Sector Fechal
4 159539 Femando Ferreira | Ventura alegre 832 | Wentura alegre 832 | Administracion 23402/,
19998 Ana Belen Los arravitas 0997654 78 Wentas 10402/
LR matias d - d 3040571
#*
<] I [*
COMECTADD AL RELCJ, ULTIMA ACTUALIZACION EN: 30/05/2010 13:49:43 {Local}
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En "Desde” debe seleccionar la fecha desde cuando quiere generar el
reporte, y en “hasta” la fecha hasta donde quiere generar los
reportes.

Luego de esto, en el combo “buscar” presione la flecha hacia
abajo y se desplegaran varias opciones las cuales le permiten ver
todos los registros, buscar por funcionario, por nombre, por
cédigo de funcionario, etc.; tiene que seleccionar una opcién
posicionandose sobre la que eligié y haciendo un clic; enseguida debe
presionar el boton “ir” y se desplegara el reporte seleccionado. (Ver
ejemplo en imagen)

< Gestion-horariosV 1.2 [Z] =
archivo  Ayuda
‘| |
Bius | Listar Funcionarios v;
Desde i_bﬂmin_gn, 30 de "a:yﬂ de 201 D'V Hasta | Domingo, 30de  Mayo  de 201 UV‘
Codigo Nombre Direccion Telefono Sector Fechal
» 9393 Feinando Feneira | Wentuia alegre 832 | Ventura alegre 832 | Administracion 2340241
9338 Ana Belen Loz arroyitos 0337654 78 Wentas 10/02/]
9997 matias : - : 304054
*
<] I | [
COMECTADO AL RELOJ, ULTIMA ACTUALIZACION EM: 30/05/2010 13:49:43 (Local)

En caso que elija buscar por cédigo de empleado luego de presionar
“Ir” le aparecera una pantallita en la cual debera digitar el cdédigo del
empleado que desea buscar y presionar "OK” para que la busqueda
sea efectuada.

Busqueda especifica g|
Ingrese el Codigo del funcionario
354
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En caso de elegir buscar por nombre también le aparecera una
pantallita en la cual debera digitar el nombre del empleado

Busqueda especifica f5_<|

Ingrese el Mombre del empleado

il

Si selecciono “Todas las marcas” y desea ver el detalle incluyendo la
fotografia tomada al marcar seleccionar la fila en la grilla y hacer
doble clic, en este momento se abrird una pantallita con los datos:
dia, hora, y si la marca corresponde a una entrada o salida.
Ejemplo:

= Gestion-horariesV 1.2 E] =
Archivo  Ayuda
il e E X8 J
Buscar |Todas las marcas [v] D E Ditall rs{.l
Desde |Dominga.30de  Mayo  de 2010/ || Hasta | Lunes ,31de Mapo  de2010/%]
Codigo MNambre FechaHara EntradaS alida Fotografia
19393 Femando Fereira | 30/05/2010 3:56... | Salida Fermando Femeira. .
3
5999? matias 30/05/2M012:4... [Salida matias43431230...
| 9397 matias 30/05/201012:4... |Entrada matias24412305...
*
Ana deen
salde
2340/ A0S 121020
@

COMECTADO AL RELOJ, ULTIMA ACTUALIZACION EN: 30/05/2010 14:16:46 (Local)
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Guardar

Cuando se hagan cambios en el programa gestidn se le habilitara el
botdn que tiene un icono de Disquete, presionandolo puede guardar
todo lo realizado hasta el momento.

Vea imagenes

>Antes de realizar un cambio >Luego de realizar un cambio

B Parsalimes - Adevia ¥1.3 Exp. 5-2009

Pantalimes-Admia 91.4 Exp. 3-89

Dowde | Hoden . 1dce el o 20BN Hemlo | Wubs  ldds el de 30 S Duade | Moo bhie  didl b CEE Waty | Paks  ldce Ml 200
Canbgin Hashar: FatasHiss Emdsicih | R Cedga [ Fachubicis Tnudidsics  Folograia

COMELRAG G FELC, LTI GCTURIESCOn BN | ST B R ) s, o ncall EMELRAGG S FELC, L TIPR GCTURS IDSCTOMEN . ST B 8 | s, sl

En el caso de que se hayan realizado modificaciones y se cierre la
aplicacién sin guardar, se le va a preguntar si desea guardar los
cambios realizado, si desea que se guarden, presione “Si” y los datos
seran guardados inmediatamente; en el caso de que presione “No”,
cuando vuelva a abrir el programa tendra habilitado el botdn para
guardar si lo desea.

Esta sera la pantalla que le aparecera al salir del programa si no
habia guardado los cambios:

f = 1

Gestion-Horarios S

SE DETECTARCM CAMBIOS EM LA BASE DE DATOS
<DESEA TRANMSFERIR ESTOS CAMBIOS AL PC RELOI AHORAT
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Control de usuario

Si presiona el botdn que tiene un icono de llave le aparecera una
pantalla la cual le permite cambiar el usuario y la contrasefia.

L I R

ke NSO peabictrry

Timar Admin V1.2 Lep. 6:209%

» B » m [

7. ZIntwTmtEx.. = = D looalci) 2 MarsaPuraam... Je st - B5 ¥ |G s ® moan

Para cambiar de usuario y contrasefia debera llenar los campos que
aparecen en la pantalla.

Primero debera colocar el usuario actual y la contrasena, luego el
usuario nuevo y verificarlo, y la contrasefa nueva vy verificarlo.
Para que quede guardada la contrasena debe presionar la tecla
“Aceptar”.

Control de empleados

Para acceder al control de empleado tiene que presionar el botén que
tiene un icono de persona.

I’untaHrn-:r Admdn V1.2 Lxp. 6-200F
{H

hess Al

Iy @m il
L P

[imgen | Raten 1ds  shl sl laste | Haxr l2de dl o3

SOMPTTAR TR RO, IUTTHA SCTUN FACTORT: Sl =18 77 mn [laal]
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En este momento se le abrird una pantalla que le permitird dar de
alta, modificar y eliminar funcionarios.

Control de empleados [4] |:||§|g|

P | % | & | AGREGAR EMPLEADO ‘

Buscar | Ir

Mombre “

Direccion |

|
|
Telefono | |
|

Sector |

Focha | 1440472009 v

<4 B

S alir ” Acephar

Dar de alta Funcionario

Para agregar un funcionario al programa tiene que presionar el botén
verde que tiene un signo de +.

En este momento le habilitard los campos para llenar datos como:
nombre, direccion, teléfono, sector, fecha de ingreso, y cédigo de
funcionario.

Ejemplo: ingreso a Julio Sastre como administrador en la empresa.
Ver imagen.

gl Control de empleados [3] o | | S
& | AGREGAR EMPLEADO

Buscar

Mombre  Julio Sastre
Direccion  ~amino de |a laguna p35
Telefong 042 243456
Sector  @dministracion

Focha 2/26/2009 [G~

Codigo 9997

=< o

Salir l l Aceptar
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Para poder escribir en los campos solo debe hacer un clicy le
aparecera el cursor. Para pasar de un campo a otro lo puede hacer
presionando el boton tabulador.

Cuando digita el cédigo de funcionar debe presionar el botdn
“Probar” para verificar que ese cddigo no este asignado a otro
funcionario.

Cuando tenga todos los campos con sus datos presione “Aceptar” y
los datos quedaran guardados en la base de datos del programa. (No
olvide al terminar presionar el botdn con icono de diskette).

Modificar datos de funcionarios

Para buscar datos de funcionarios debe presionar el botdn que tiene
un icono de llave mecanica.

En este momento le aparecera el cursor en el campo donde dice
“Buscar”, en este debera digitar el nombre del funcionario que desea
buscar; y luego presione “Ir” para efectuar la busqueda.

Se le llenaran los campos con los datos del empleado y usted podra
modificar lo que sea necesario.

al Control de empleados [5]

_:__ MODIFICAR EMPLEADO

Nombre

Direccion
Telefono

Sector
Fecha 2/26/2009 [E~

Codigo | Probar
Salir ] ’ Aceptar ]
r |l i:h

a5 Control de empleados [3]

& | % | & | MODIFICAR EMPLEADO

Buscar Mo Sastre E]

Mombre ulio Sastre

. me—tamino la laguna \
Telefono | 0423 /
Sectar admi LT

Fecha 2/26/2008 [F~

Codigo | Probar

=) =)

Salir ” Aceptar ]
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Luego de realizar los cambios presione “Aceptar” y guardar para que
las modificaciones queden guardadas.

Presionando las flechitas verdes que se encuentran debajo podra ver
en funcionario anterior o el funcionario préximo

b |

al Control de empleados [5] =NICH X

Q €3 | MODIFICAR EMPLEADO
Meadificar datos del empleado li D

Nombre
Direccion
Telefono

Sector

Fecha 2/26/2009 [~

a2 CED

Salir ” Aceptar ]

Eliminar funcionario

Para eliminar funcionario debe presionar el botdn rojo que tiene una
cruz.

En este momento le habilitara la opcidon de busqueda, donde usted
deberd digitar el nombre del funcionario que desea eliminar del
sistema.

Le apareceran los datos del empleado, a continuacidon presione
“Aceptar”. El funcionario quedara eliminado del programa.

b |

al Control de empleados [5] =NICH X

] @UMINAR EMPLEADO
Buscar D

Nombre

Direccion
Telefono
Sector
Fecha | 2/26/200

Codigo Probar

=] =

Salir ” Aceptar ]
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Calculadora

Para usar la calculadora del programa basta con presionar el botén
que tiene una calculadora dibujada.

Buscar Planillas de Excel

Para buscar las planillas generadas con los reportes del programa
debe presionar el botén con forma de lupa.

W Aeloj d= horsrios v L1 Exp. 4-200% | = ]
Aichive  Aguila

[ nr;@j\/

Buscar | Buacar & Nomes =|d]|

Deeds | Thusdey | Februsy 26, 2000 (2 Haga Trumday . Febnay 26 2004 =

CONMECTADC AL BELCH, UL TIRA A0 TUALLZACIOM BN 2020 ANE 18:24:a)

En este momento se abrird una pantalla que le permitird buscar y
abrir la planilla de Excel.

wh Dpen HH

C)-;F;; . = PurtaTimer » Geston e Excel v.-Fyl Search o
o
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f¢ Public
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File name: L _.‘mhrm: s ") '_I
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Para abrir la planilla basta con hacer doble clic. La planilla de
mostrara como muestra el siguiente ejemplo:

@ Microsoft Excel - 1

EI_] Archivae  Edicién  Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana I
¢ Arial -0 N X 8 |E==H|S €|
M32 i 3
A | B | c | D | E [
Codigo Nombre FechaHora EntradaSalida Fot -
9999 Femando Ferreira  2/23/2009 12:01 Entrada

B

9999 Fernando Ferreira | 2/23/2009 12:02 Salida

9998 Ana Belen 2/23/2009 12:03 Entrada

9998 Ana Belen 2/23/2009 12:04 Salida

o
=1
m

-
o

e
ra

i
w

oy
=

—
o

-
@

=
~

4
=

T
w
|

=

MN[h
£

W 4 v w|\ Hojal / Hoja2 / Hoja3 / [« il J il
Listo

-

En esta planilla podra ver los horarios en los cuales marcaron sus
funcionarios y las fotos de los mismos.

Generar reportes en planillas de Excel

En el programa gestidn seleccionar un rango de fechas apropiado.
Ejemplo: generar una planilla de Excel con los datos de entrada y
salida de mis funcionarios entre el 13/2 y 24/2

H.|:-|-:|j de hararkas ¥ 1.1 Exp. 1 2001%

[T ——
I rdvawisdin v
[N Y

G . ok

TNRTR E0 Enbarks b BBl

EINTII0AE0., Gulk =R 6 BT
EINXI0A DA |Enbada G- Bk 331,
RICTRLL R BT T soemelenl1EN

7

Ok SITAD B SELOT, UTHS ACTLR EATOMEN 20210005 17 54
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Luego que aparezcan los datos tiene que presionar el botdn que
muestra un archivo Excel, y se le abrira la siguiente pantalla.

[ W Save As ﬁ
Y 8% . - . ]
"\../'”\../l | g PuntaTlm_er » Gestion » Excel - | + | Search P

‘ Organize v &em Views - ‘ New Folder
Name’ Date medified Type Size Tags

En

Favorite Links
|4 Recently Changed
E—Zi Documents
Bl Desktop I
| 5l Recent Places
1% Computer
E Pictures
m’ Music
E Searches

, Public

Folders ~

File name: | -

Save as type: ’Arch ivos Xls (xls) v]

. Hide Folders [ save | [ cancel |

=

Donde dice “File name” o "Nombre” debe colocar el nhombre que
quiere darle al archivo, y luego debe presionar “Save” o “"Aceptar”.
A continuaciéon se generara y guardara una planilla de Excel con los

datos.
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Ayuda

En el botén “Ayuda” tiene la opcién de ver:
e Guia de usuario- todo sobre como manejar el programa de
gestion y el programa reloj.
e Soporte técnico- los datos de soporte como teléfonos y mails
para contactarse con los fabricantes.
e Acerca de PuntaSoftware- lo deriva al sitio Web del fabricante
para que conozca mas sobre este y otros sistemas.

=
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